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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

03/04/2018 —alla data attuale

22/04/2018 - 31/08/2018
(data di fine rapporio a termine)

01/01/2017 ~ 07/05/2018
(icenziamento forzato)

Curriculum Vitae Virginia Pasco

Virginia Pasco

@ Strada Alessandria 227/233 Fraz. San Germano Monferrato, 15033 Casale Monferrato,
Alessandria (Halia) :

L. 0142276237 (8 3463360129

virginia.pasco@gmail.com
@ Skypeisp.pasco

Sesso Femmina | Data di nascita 23/03/1993 | Nazionalita ltaliana

impiegata Amministrativa Tirocinio 6 Mesi Part Time 20 ore +
Apprendistato 3 Anni Part Time 20 ore
Roful S.n.c. di Bemardi R. e Pasco F.

S.S. 31 Casale - Vercelli Rondd 98/A, 15033 Casale Monferrato - Alessandria
Inserimento sul computer delle fatture di vendita elettroniche, dei Ddt e delf'anagrafica
clienti con il programma Tieni if Conto (Zucchetti). inserimento sul computer dei
preventivi di vendita e riparazione delle macchine con il programma Microsoft Excel e
Word. Compilazione delie garanzie delle macchine vendute e dei documenti vari del
negozio. Copiatura e archiviazione delle fatture di acquisto. Ricerca e archiviazione della
documentazione del negozio. Inserimento degli avvenuti pagamenti tramite RiBa e
bonifici delle fatture di vendita e delle fatture di acquisto. Sistemazione e prezzatura dei
ricambi e degli accessori. Cassa e pagamenti pos. Rispondere al telefono ed indirizzare
le telefonate al negozio o all'officina. Ricevimento clienti per la vendita.

Operatore Occasionale

Gelateria Yogurteria Cremoso

Via Saffi 13, 15033 Casale Monferrato - Alessandria

Lavoro stagionale serale come addetta al banco gelateria, yogurteria e créperia.

Impiegata Tempo Indeterminato Part Time 12 ore

L.S.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.l.

Via Galileo Galilei 190, 64021 Giulianova - Teramo

Fonico e trattamento audio delle udienze penali negli Uffici Giudiziari del Circondario
della Corte D’Appelio di Torino e nello specifico nei Tribunali di Vercelli, Alessandria,
Torino. Trascrittrice dei Consigli Comunali. Servizio di sottotitolazione televisiva per non
udenti a cura di RAl Radiotelevisione ltaliana S.p.a.
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02/07/2017 —~ 15/09/2017
(data di fine rapporto a termine)

02/10/2012 ~ 23/12/2016
(data di fine rapporto a termine)

15/12/2013 - 25/09/2016
{data di fine rapporto a termine)

20/06/2011 — 09/07/2011
{data di fine rapporto a termine)

01/12/2016 — alla data attuale

Settembre 2011 ~ Giugno 2016

Giugno 2007 - Luglic 2012

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Settembre 2007 - Luglio 2012

Curriculum Vitae Virginia Pasco

Operatore Occasionale

Gelateria Yogurteria Cremoso

Via Saffi 13, 15033 Casale Monferrato - Alessandria

Lavoro stagionale serale come addetta al banco gelateria, yogurteria e créperia.

Impiegata Tempo Determinato
1.S.P. istituto Stenodattilo Professional S.r.l.
Via Galileo Galilei 190, 64021 Giulianova - Teramo

Fonico e frattamento audio delle udienze penali negli Uffici Giudiziari def Circondario
della Corte D’Appelio di Torino e nello specifico nei Tribunali di Casale Monferrato,
Vercelli, Alessandria, Asti, lvrea, Torino e trascritirice delle udienze penali.

impiegata Tempo Determinato

A.M.C. Azienda Multiservizi Casalese Energia S.rl. (tramite Synergie Italia S.p.a.)
Via Orti 2, 15033 Casale Monferrato — Alessandria

Addetta al volantinaggio con attivita in front office e distribuzione di gadget,
presentazione delle offerte in occasione degli eventi Fiera di San Giuseppe, Coniolo
Fiori, Festa del Vino — Festa delfUva, Casale Monfleurs, Il Paniere, Mercatino
impiegata Stage Scolastico

Casa Di Cura Sant’Anna

Via Cavalli D’Olivola 22, 15033 Casale Monferrato — Alessandria

Archiviazione di cartelle cliniche e impegnative, lavoro di segreteria e ufficio per
accettazioni e inserimento dati al computer.

Volontariato |

Unione Polisportiva Sangermanese

Strada Alessandria 64 San Germano Monferrato, 15033 Casale Monferrato —
Alessandria

Consigliere.

Volontariato

Oratorio San Germano Monferrato

Strada Alessandria 64 San Germano Monferrato, 15033 Casale Monferrato —
Alessandria

Catechista.

Volontariato

Oratorio Salesiano Don Bosco

Corso Valentino 66, 15033 Casale Monferrato — Alessandria

Animatrice.

Diploma Perito informatico
Istituto Superiore Ascanio Sobrero

Via Candiani D'Olivola 19, 15033 Casale Monferrato - Alessandria
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Marzo 2012 - Meggio 2012 Attestato di frequenza - Progetto "Pony della solidarieta”
. Istituto Superiore Ascanio Sobrero in collaborazione con la Auser Piemonte

Via Candiani D'Olivola 19, 15033 Casale Monferrato - Alessandria

Descrizione dell'attivita: insegnamento delfutilizzo del computer (funzioni base per ['utilizzo
del PC, programmi quali Word, Excel, Paint, navigazione in Intemet e creazione di un
indirizzo e-mail) ad un gruppo di persone over 50.

Marzo 2011- Maggio 2011 Attestato di frequenza - Progetto "Pony della solidarieta”
Istituto Superiore Ascanio Sobrero in collaborazione con la Auser Piemonte

Via Candiani D'Olivola 19, 15033 Casale Monferrato - Alessandria

Descrizione dell'atfivita: insegnamento delfutilizzo del computer (funzioni base per futilizzo
del PC, programmi quali Word, Excel, Paint, navigazione in Intemet e creazione di un
indirizzo e-mail) ad un gruppo di persone over 50.

COMPETENZE PERSONALI =

Linguamadre  Haliano

Altre Iingue COMPRENSIONE ! PARLATO ' PRODUZIONE SCRITTA
Ascolfo ‘ Lettura Interazione Produzione orale ;
Inglese B2 c1 _ A2 A2 S i
Livelli: A1722 Livello base - B172 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative  Capacita di lavorare in gruppo e buona abilita nefia comunicazione front office maturate
durante l'attivita lavorativa con I'azienda A M.C. Azienda Multiservizi Casalese Energia S.r.l
e grazie all'attivita di animatrice e catechista a livello oratoriale.

Competenze organizzativee  Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate al rapporto con il pubblico, ai brevi tempi
gestionali  javorativi previsti per alcune specifiche attivita. Mi ritengo una persona precisa e attenta al
dettaglio, scrupolosa nello svolgimento della propria attivita lavorativa, dotata di particolare

praticita, professionalita e abilita nell'organizzazione e ottimizzazione dei tempi di lavoro.

Competenze informatiche  Oftima conoscenza e capacita di utilizzo di differenti versioni del sistema operativo
Microsoft. Buona conoscenza e capacita di utilizzo dellintero pacchetto Microsoft Office
con ottima padronanza e conoscenza dei programmi Word (elaborazione testi), Excel
(elaborazione fogli elettronici di calcolo), Power Point (creazione presentazioni). Ottima
padronanza nella navigazione in Intemet e nell'utilizzo della Posta Elettronica.

Patentediguida B
ULTERIORI INFORMAZIONI =

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del GDPR 679/16 e del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003 n° 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali® ai
fini di attivita di ricerca e selezione del personale e contatti lavorativi.

Virginia Pasco
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