FORMATO EUROPEO
PER [L CURRICULUM
VITAE

INFORMAZION! PERSONALI

Nome KATIA BUSO
Indirizzo 44, CANTONE BRINA - FR. POPOLO 15033 CASALE MONFERRATO (AL}
Telefono 348 2220647
Fax 0142 562117
E-mail katiaebenni@libero.it

Nazionalita italiana

Data di nascita 15/05/1978

ESPERIENZA LAVORATIVA

+Date (da-a) Giugno '98 - Giugno '99
s Nome e indirizzo del datore di
lavoro
» Tipo di azienda o settore
= Tipo di impiego
» Principali mansioni e responsabilita Febbraio '16 — ad oggi
COOPERATIVA SOCIALE ELLEUNO S.C.S.
Viale Ottavie Marchino, 10
15033 casale Monferrato (AL)
Inizialmente assunta come impiegata amministrativa addetta alla fatturazicne passiva, nel
gennaio 2018 sono stata messa a capo dell'ufficio contabilita fornitori dove ad oggi, gestisco un
team di 5 persone occupandomi non solo della regisirazione delle fatture di acquisto ma anche
di {utta la gestione dell'ufficio, pianificazione dei lavor, verifica delle scadenze e degli
adempimenti fiscali.

Maggio 15

Aperiura di un negozio di rivendita al dettaglio di capsule e cialde di caffé e bevande.
Gestito con una commessa ma per il quale tengo la contabifité e gestisco ordini e
approvvigionament.

Settembre '11 - Dicembre "14

VIBAC SPA

Strada Ticineto — Safita San Salvatore

15030 Ticineto (AL)

Impiegata amministrativa addetta alla contabilita fornitori Halia di tutti gli stabilimenti aziendali
(L’Aquila ~ Termoli — Potenza — Firenze), verifica ordini, ricevimente merci, registraziene fattura,
gestione scadenze e in parte pagamento.

Gestione delle ricevute bancarie passive.

Mi accupavo inolire della preparazione di tutti | dati necessari per la redazione def modello
770 per professionisti ed agenti.

Quadratura schede contabili e preparazione per la successiva redazione del bilancio.
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Aprile '00 — Agosto '11

GRUPPO BONZANO - ARGOL TEAM SRL

Strada Statale Casale Torino, 8

15030 Coniolo (AL)

Inizialimente addetta alla gestione di magazzino utilizzando il sistema GDE EDWARDS, poi
trasferiia in direzione dove ho svolto mansioni di segreieria personale del Dott. Piero Carlo
Bonzano fino ai febbraio 2007 (data in cui sona entrata in maternita).

Rientrate, sono stata desiinata alla divisione GLOBAL MOVING gcon mansioni amministrative
relative ai trasporti, gestione degli autisti, & stesura del consuntiva mensile {in collaborazione
con ! ufiicio destinato al Cantrollo di Gestione) relativo all'andamento globaie della divisione
stessa.

Aperta nel dicembre 2009 la seconda maternita, al mia rientro, nel giugno 2010 le necessita
aziendali hanno fatio si che io venissi destinata alla contabilita fornitori con le mansioni di
controllo e verifica ordini emessi a fornitori & relativa registrazione defie fatture acquisto di tutte
le societd del Gruppo Bonzaro relative alla Logistica quali: ARGOL SPA - ARGOL
INDUSTRIAL LOGISTCS SRLU — ARGOL PACKAGING SRLU - SINPLE INDUSTRIALE SRL -
FIUMICING LOGISTICA EUROPA — ARGOL AIR LOGISTICS ED MLE.

Giugno 99 — Marzo '00

ECHOANALYSIS SAS

Via Grandi

Casale Manferrato (AL)

Laboratorio di analisi chimiche, fisiche & microbiolagiche

Impiegata amministrativa unica, addetta afla stesura dei certificati i analisi, relativa
fatturazione, pagamenti clientiffornitori, contatti con fe banche e cor i relativi studi tecnici che
gestivano personale e contabilita generale.

Giugne '88 — Giugno '99

AIRTEC SRL

Corso Giovane Italia

Casale Monferrata (AL)

Azienda di vendita e manutenzione impianti ad aria compressa.

Impiegata amministrativa addetta principaimente alla bollettazione ¢ fatturazione defle merci,
nonché alle vendite al dettagtio di accessori legati all'attivita principate dell'azienda stessa.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Luglio ‘97
Diploma di ragioneria conseguito presso | Istituto Tecnico Statale Leardi di Casale Monferrato
Settembre '97 — Giugno ‘98
Corso di Amministraziane Aziendale per Piccole e Medie imprese della durata di 1000 ore
organizzata presso la Regione Piemonte ~ sede di Casale Monferrato {comprensivo di stage
gsequito presso la sccietd AIRTEC SRL di Casale).
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
MADRELINGUA ITALIANA
ALTRE LINGUA
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FRANCESE

» Capacita di leftura Livello scolastico

s Capacita di scrittura Livello scalastico

» Capacita di espressione orale Livello scolastico

INGLESE

* Capacita di lettura Livello scolastico

» Capacita di scrittura Liveflo scolastico

» Capacita di espressione orale Livello scolastico
CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Parficolarmente predisposta per i contatti umani e il lavoro di squadra, mi sono spesso frovata
durante 'esperienza di segretaria di direzione a venire a contatto con autorita e responsabili
civili & militari, affrontando cost situazioni in cui la comunicazione non si é dimosirata solo
importante ma indispensabile anche solo nel saper gestire gerarchie ¢ incarichi particolari,

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE
Sul posto di lavoro mi sono spesso fravata a dover laverare in piena autonomia in

quanto unica impiegata amministrativa; ho cosi sviluppato un alto senso di
capacita organizzative, affinato pof durante il lungo pericdo in cui ho ricoperto la
carica di segretaria di Direzione del Dottor Pierc Carlo Bonzano.

Ho coordinato eventi quali gli incontri del Rotary Club, |a realizzazione e
inaugurazione della rotonda stradale sul ponte del fiume Po realizzata dallo stesso
Rotary di cui, in quel periodo il dottor Bonzano era presidente.

Nell'ambito del volontariato mi dedico, invece alla catechesi dei fanciulli di eta
compresa frai 7 e gli 11 anni presso |a Parrocchia di Casale Popole.

Ultima, ma non mene importante ed impegnativa, I'organizzazione della mia
famiglia composta da un mariio imprenditore (titolare di un’ impresa di pulizie e
gestore di un benzinaio}), e due bambine di 3 (Sofia) ed 1 anno (Beatrice).

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE Ottime conoscenze del sistema applicativo Windows (word, excel, publisher, paint, ecc.)

Capacita di collegare ed ufilizzare periferiche specifiche quali ad esempio, scanner (utilizzato
giornalmente per Feventuale scansione di documenti), ecc.

PATENTE O PATENTI Titolare patente B

Acconsento al trattamenio del dati personali in base al D.Lgs. 196/2003
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