PIANO DEGLI OBIETTIVI DI CARATTERE INFORMATIVO ¢

Dirigente Responsabile: DOTT.SSA ANNA GARAVOGLIA

ATTIVITA’ PREVISTE

Servizio/Ufficio

Attivita da svoigere

UFFICIO CCNTRATTI

|acgiudicazione definitiva, |a redazione del contratto ed | successivi

GESTIONE DI TUTTE LE GARE D'APPALTO  ALUINTERND
DELL'ENTE, IN COLLABORAZIONE CON 1 RELATIVI SETTORI DI
COMPETENZA (tale attivitd comprende in particolare: I3 richiesta ai
Settori. aei!a predisposizions dei capitolati Speciali di compstenza, |l
lorg controllo ed eventuals adeguariiento normativo, la successiva
predisposizione degli aiti di gara, l'esperimento della garz, la
verifiga  del fequist sz generali che speciali dell'impresal
aggiudicataria, Iz predisposizione  del prowedimants i

adempimenti per la regolare registrazione)

GE:TION: DELLE PROCEDURE PUBBLICHE fASFE PUBBLICHE
GARE UFFICI QSE) PER L'AL IENAZIOHE DET BENT IMMOBIE_L DEL
COMUNE

COLLABORAZIONE PER LA PREDISPOSIZIONE DEI CAPITOLATI
SPECIALL, IN PARTICOLARE RELATIVI A FORNITURE DI BENI E
SERVIZT

| PREDISPOSIZIONE DET CONTRATTI, SIA IN FORMA DI SCRITTURA

PRIVATA CHE TN FORMA PUBBLICA AMMINISTRATIVA £ LORO

CONSEGUENTE REGOLARIZZAZIONE FISCALE.

TENUTA DEL REPERTORIC DEGLI ATTI DEL COMUNE.

ANALISI £ STUDIO DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI
CONTRATTUALISTICA PUBBLICA E CONSEGUENTE SUPPORTO

AGLI UFFICT PER L'APPLICAZIONE DELLA STESSA.

| FORMAZIONE E TENUTA DELL'ELENCO ANNUALE DELLE IMPRESE
QUALIFICATE ALL'ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICE




SETTCRE GESTIONE URBANA |

UFFISHD LAVOR! P

PIANQ DEGLI OBIETTIVI DI CARATTERE INFORMATIVOQ

AGGIORNATO Al 29.06.2012

Dirigents Résponsabile: -

ARCH, FILIPPO CICERT - L =

ATTIVITA' PREVISTE

Servizio/UHicio

Atfivita da svolgere

Ufficio LL.PP. & Segreteria

A TTIVITA’ TECNICD AMMINIST RATIVE-CONTABILT

REDAZIONE PROGRAMMA TRIENNALS LAVORT PUBBLICI £
RELATIVO ELENCO ANNUALE £ SUCCESSIVI AGGIORNAMENTI E
TRASMISSIONE ON LINE ALL'OSSERVATORIOD REGIOMALE LAVORI
PUBBLICT

REDAZIONE £ SUCCEESTVA APFROY /AZIONE STUDI DI
(FATTIBLLITA' E/C PROGETTI PRELIMINART DI LAVORT BUBBLICT
INGERITT NELL' ELENCO ANNUALE

NOMINA RESPONSABILI DET PROCEDIMENTE E INDIVIDUAZIONE
STARF DI PROGETTAZIONE ED ESECUZIONE LAVDRL PER
INTERVENTI GESTITI DIRETTAMENTE DAL SETTORE

NOMINA RESPONSAEILL DET PROCEDIMENTI B DIRETTORI
DELLUESECUZIONE DEL CONTRATTI DI FORMITURE E SERVIZI DI
QUALUNQUE TMPORTO

AFFEDAMENTO IN ECONOMIA & PROFESSIONISTI ESTERNI D_
SERVIZI P?THFN"T ALL' ARCHITETTURA E ALI'INGEGNERTA D

IMPORTO INFERIORE AD € 40.000 (Iva esclusa) IN PRESENZA D=

ATTESTAZIONE RULP. EX ART.S0 D.LGS.163/06 ESMI
PREDISPCSIZIONE E GESTIONE T’]"EF; PEOCEDURALE COMPLETO
FINALIZZATO ALLAFFIDAMENTO A PRU;ESS‘;GN_{G{E ESTERNI DI
INQ’%E{IChI PROFESSIGNALL ATTINENTT ALLARCHITETTURA E
ALLINGEGNERIA PER IMPORTI INFERIORI AD € 40.000 (Iva
esclusa) m PRESENZA DI ATTESTAZIONE R.U.P. EX ART.50
D.LGS.163/06 E 5.M.1 (AVVID ITER PROCEDURALE, AVVISO,
NOMINA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE CURRICULA, VERBALE
GRADUATORIA, APPROVAZICHE VERBALL, RICHIESTA
PREVENTIVO, VERIFICHE B1 LEGGE, DETERMINA
AGGIUDICAZIONE, COMUNICAZIONI AL/T PROFESSIONISTA/I,
au}a ESTA DICHIARAZIONE ASSICURAZIONE O POLIZZA
ASSICURATIVA, REDAZIONE DISCIPLINARE D'INCARICO
PROFESSIONALE) QUALT SUPPORTC AL R.U.P. - FROGETTAZIONE A
szowc, MISURAZIONE E CONTABILIZZAZIONE LAYORI -
DIREZIONE ARTISTICA - DIREZIONE OPERATIVA IMPIANTISTICA -|
COORDINAMENTO SICUREZZA IN FASE DI PROGETTAZIONE &
ESECUZIONE LAVORI D. LGS. §1/08 £ S.M.1 - COLLAURO
ECNICO-AMMINISTRATTVO-CONTABILE H,eo STATICO IN CORSO




' ., E ISPOSIZIONE E PERFEZIONAMENTO B PROGETTI DI

UR_ PUBBLICT (STESURA DLJCJ?*‘:?&_? PRLLJ,M}.IEARE ALLA
L_'_"FZICN . STESURA VE RBAI_I Ol VERIFIC

-\.’_-\LI AZIONE PROGETTT AT SENSI D.PR, 207710 E ::,M,J.S,H.I,}_

E/O DI ZLAt 7{3&‘:‘(3 PRGL_E"‘”JALI TECNICO/AMMINISTRATIVI PER
INTERVENTT, SERVIZL E FORNITURE DY MINORE ENTITA'

RICHIESTE PARERI £ ALTORIZZAZIONI DI LEGGE AGLI ENTI

[COMPETENTE {REGIONE, ASL, VIGILI DEL FUOCG,

SOPRINTENDENZE, ALTRID) FINALIZZATI ALUAPPROVAZIONE DI
PROGETT] £ TRASMISSIONE RELATIVA DOCUMENTAZIONE

PREDISPOSIZIONE, & PARERL FAVOREVOL INTERVENUTL, DI
SCHEMI DI DELIBERE DI GIUNTA COMUNALE PER L'
APPROVAZIONE DI PROGETTI DI LAVORI FUBBLICT PRELIMINARI,
DEFINITIVI ED ESECUTIVE

Ufficio LL.PP, @ Segreteria

PREDISPOSIZIONE £ TRASMISSIONE ON LINE AL C.LP.E, DI
RICHIESTE DI ATTRIBUZIONE CUP (CORICE UNICO DI
PROGETTC) PER TPROGETTL DI LAVORI PUBBEICT

PREDISPOSIZIONE ANNUALE PROCEDURA DI CHIUSURA CUP
ANCORA TN ESSERE E TRASMISSIONE ON LINE AL C.I.P.E, DELY L4
RELATIVA PRATICA

PREDISPOSIZIONE E TRASMISSIONE ON LINE ALL "AUTORITAT
DI VIGILANZA PER I LAVORI, SERVIZT E FORNITURE", DI
RICHIESTE DI ATTRIBUZIONE CIG (CODICE IBENTIFICATIVO
PROGETTO) SEMPLIFICATO E NON PER TUTTE LE PRATICHE
RIGUARDANTT AGGIUDICAZIONE DI LAVORI, FORNITURE E

SERVIZL PUBBBLIC MPORTG
PREDISPOSLZIONE E GESTIONE PROCEDURE NEGOZIATE EE/C

INDAGINI DI MERCATC PER L'AGGIUDICAZIONE DI LAVORI FING
ALL! 3MPORTC DI €£40.000,00 A BASE DIGARA (Iva esclusa} £
PERFEZICHNAMENTO DELLE BELATIVE ISTRUTTORIE {CIG -
VERBALE - VERIFICHE REQUISITI DI ORDINE GENERALE -

[QUALIFICAZIONE DITTE - RICHIESTA ﬁl}’i{:‘ FINO
[ALUAGETUDICAZIONE DEFINITIVA

PRECISPOSIZIONE £ GESTIONE PROCEDURE NEGOZIATE B/0
TNDAGINI DI MERCATO PER L'AGGIUDICAZIONE SERVIZI
PLURIENNALL E NON FINO ALL'IMPORTO DI € 40.000,00 A BASE
DT GARA (Iva estlusa) £ PERFEZIONAMENTO DELLE RELATIVE
ISTRUTTORIE (CIG - VERBALE - VERIFICHE REQUISITI DI ORDINE
GENERALE - QUALIFICAZIONE DITTE - RICHIESTA DURE) FINO
ALLAGGTUDTCAZIONE DEFTNITIVA,

F'{:U[hPUblLUNF E GESITURE FRUCEDURE REGUZIRTE BT
INDAGINI DI MERCATO PER L'AGGIUDICAZIONE FORNITURE

: ?LURZENI‘&?\_LI £ NON DI MATERIALT INERTI {SABBIA, GHIAIA

ECCOE BITUMIN OSI PER RIPRISTINI STRADALT GESTITT IR/

TAMMINISTRAZIONE DIRETTA, FORNITURE DI SEGNALETICA

VERTICALE E DI VERNICE PER SEGNALETICA ORIZZONTALE £
FORNTURA DI CLORURC DI SODIO PER DISGELO STRADALE,
FING ALLTMPORTO O] € 40.000,00 A BASE DI GARA (Iva esclusa)
E PERFEZIONAMENTO DFELLE RELATIVE ISTRUTTORIE (€15 -
VERBALE - VERIFICHE REQUISTTI DI CRDINE GENERALE -
EVENTUALE VERIFICA OFFERTE ANDMALE - QUALIFICAZIONE
DITTE - RICHIESTA DURC) FINO ALL'AGGIUDICAZIONE
EETRTTEN G

PRECISPOSEZICHNE E GESTIONE PRATICHE PER AFFIDAMENTI
BIRETTI O LAVORI, SERVIZI F FOANITURE IN ECONOMIA DI

IMPORTO INFERIDAE AD € 40.000.00 (Tva esclusa)

[R5




PREGISFOSIZIONE £ GESTIONE PROCEDURE FER
AGGIUDICAZIORE LAVORT DI SOMMA URGENZA
PREDISPOSIZICNE Z GESTIONE PRATICHE PER AGGIUDICAZIONE
INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA E D'URGENZA
DI IMPIANTI DI DIVERSA TIPOLOGTA IN FUNZIONE PRESSO GLI
STABILT COMUNALL

PREDISPOSIZIONE CONTRATTI DI AGGILDICAZIONE LAVORT,
SERVIZI E FORNITURE A MEZZO DI CORRISPONDENZA
COMMERCIALE E DISCIPLINART D'INCARICO PROFESSIONALE DI
‘1IMPORTO INFERIORE AD € 5.000,00 (Iva escilica} CON RELATIVE
NQTE PER LA TRACCIABILITA' DEL FLUSST FINANZIARL DERIVANTT
PREDISPOSIZIONE ED INVIO COMUNICAZIONI DI
AGGILDICAZIONE DEFINITIVA EX ART. 79 D. LGS, 163/2006 £
S.M.1 PER TUTTE LE PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE CONCLUSE
DAL SETTORE

COMUNICAZIONI STIPGLAZIONE CONTRATTI EX ART. 76 D. LGS
163/2006 £ .31 RELATIVE AT CONTRATTI DI AGGIUDICAZICNE
LAVCRI SERVIZI E FORNITURE DI TMPORTO INFERIORE AD €
5.000.00

ESPLETAMENTO ATTIVITA' DI DIREZIONE, MISURAZIONE £
CONTABILIZZAZIONE DET LAVORT INTERNA - TENUTA DET
REGISTRI DI CONTABILITA' E PREDISPOSIZIONE CERTIFICATE Di
DAGAMENTO £ STATT DI AVANZAMENTQ [AVORT
{PREDISPOSIZIONE E APPROVAZIONE PERTZIE SUPPLETTIVE £ DI
VABIANTE DI LAVORT PUBBLICT NET LTMITI DI LEGGE

PROCEDURA PER APPROVAZIONE PREVENTIVI DI SPESA
TRASMESS! DALL'AZIENDA MULTISERVIZI CASALESE §.P.A. PER
INTERVENTI DI ESTENSIONE E RIFACIMENTO RFTI GAS, ACQUA E
FOGNATURA PUBBLICHE NEL CONCENTRICO E FRAZIONIE DI

TLE E‘MTI\M?EH?\}F 'I-?I ISBI T NE (‘FWPJIFFNTPTFH

RILASCIO AUTORIZZAZIONI AL SUBAPFALTO DI LAVORI PURBLIC]

PROCEDURE PER AVVIST AD OPFONENDUM (PREDISPOSIZIONE
AVVIST, PUBBLICAZIONE, TRASMISSIONE Al COMUNI
INTERESSATI, BOLLETTING E PUBRI ICAZTONE B.LR.2.)
APPROVVIGICNAMENTO MATERIALI DI CANCELLERIA PER LA
GESTIONE DELL'UFFICIO DA PARTE DEL PERSONALE DI
SEGRETERIA

ATTIVITA' SEGRETARIALT DI PROTOCOLLAZIONE E
TRASMISSIONE NOTE E DOCUMENTL VIA FAX, E-MAIL, POSTA
{ORDINARIA E POSTA £l ETTRONICA CERTIFICATA (PEC)
ATTIVITA® SEGRETARIALI DT ASSISTENZA AL PUBBLICO
(IMPRESE £ PRIVATI} - FRONT-OFFICE

GESTIONE FASI DI PRECONTENZIOSO AMMINISTRATIVO
AGGIORNAMENTO PERIODICO DELLE PROCEDURE E
ADEGUAMENTO COSTANTE ALLE PIU' RECENTT NORMATIVE
GESTIONE PROCEDURE DI PRESA VISIONE OBBLIGATORIA
LUOGHT Ef0 PROGETTI AT FINI DEL RILASCIO, A TUTTE LE DITTE
PARTECIPANTI, DI APPOSITA ATTESTAZIONE PER
PARTECIPAZICNE A GARE D'APPALTC DI LAVORI PUBBLICT DI
LAl STAST IMPORTD




Utfficio LL.PP. e Segrateris

DI INADEMPIMENTO CONTRIBUTIVO DELLE IMPRESE

[ATTIVITA' DI ASSISTENZA E SUPPORTD AGLT ORGANI DI
GOVERNO (PRECISPOSIZIONE PRATICHE/INFORMATIVE £
'RENDICONTI £1 GESTIONE PER L'ESAME DELLA GILUNTA
{COMUNALE E LA DEFINIZIONE DT INDIRTZZI OPERATIVI,
GESTIONE POSTA GIORNALIERA £ APPUNTAMENTL
ASSESSORATO, PREDISPOSIZICNE RELAZIONI ED
EFFETTUAZIONE SOPRALLUOGH! PER RISPQSTA A MOZIONI O
INTERPELLANZE DEGLT ORGANI DI GOVERNG SULLANDAMENTD
it und s 5 g 6. 20 5 00

PREDISPOSIZIONE E GESTIONE DEL BUDGET DI SETTORE -
PREVISIONE £ ACCERTAMENTO ENTRATE, PREVISIONE SPESE
CORRENTT E SPESE TN CONTO CAPTTELE o
PREDISPOSIZIONE E PERFEZIGNAMENTO ATTI DI LIQUIDAZIONE |
{NOTE CONTABILI/FATTURE E OPERAZIONI CONNESSE: TENUTA
REGISTRO ON LINE, VERIFICHE E RICHIESTA DURC

CONTRCLLT E LIQUIDAZIONI FATTURE E BOLLETTE CONSUMI

ACQU& GAS ED ENERG TA ELETTRICA DEGLI IMMOBILT COMUNALT
LM IZ DURBLICA

UREDI‘:PO‘:IZ_CN‘:E uEgrfOust PROCEDURA PER L& CESSIQNE DI

CREDﬁ TRA IMPRESE E ISTITUTI FINANZIARI E/Q ALTRI NEGOZI

GESTORT .
RILASCIO RELAZIONT TECNI ‘CHE, PARERI, EFFETTUAZIONE

SOPRALLUOGHI ED ESPLETAMENTO DI ATTIVITA ISTRUTTORIE
PER ALTRI UFFICT IN MATERIA DI SINISTRI E PROPOSTE IN
ORDINE ALLE PROBLEMATICHE INERENTT ALLA VIABILITA'
{CTTTATITMA . i
GESTIONE SCADENZARIO DI TUTTI I CONTRATTI PLURIENNALL DI
MANUTENZIONE ORDINARIA IN CORSO E MONITORAGGIC DEI
RELATIVI IMPEGNI DI SPESA PER GARANTIRNE LA COPERTURA
COMP} FSSTVA _

COMPILAZIONE SEMESTRALE SCHEDE INCARICHI PROFESSIGNALL
DI CUT AL D, LGS. 165/01 - ART. 53- PER TRASMISSIONE
ANAGRAFE TRIBUTARIA E SUCCESSIVO AGGIORNAMENTO
MENSTF DFT CORBISPETTIVI LIOUTDATT

AGGIORNAMENTO ANNUALE SCHEDE STATO DI ATTUAZIONE DEL
PROGRAMMI PER RELAZIONE PREVISIONALE £ PROGRAMMATICA
IDA ALLEGARE AL BILANCIO

ATTIVAZIONE INTERVENTO SOSTITUTIVO DELLA PUBBLICA
AMMNIINISTRAZIONE EX ART. 4 D.LGS, 163/06 £ S.M.I, TN CASO

RAPPORTL CON GLI ENTY PREVIDENZIALL £ ASSICURATIVE - INPS, |
INAIL E CASSA EDILE VARIE SEDT - PER DEFINIZIONE DELLE
PRATICHE SOSPESE PER RATELZZAZIONE E/D COMPENSAZIONE
CONTRIBETE MDY F24

PREDISPOSIZIONE ANALISI DEGLI OBIETTIVI DI GESTIONE
ANNUALT PREVISTI DAL PEG, SIA COMUNI CHE DI COMPETENZA
DEL SETTORE £ MONITORAGGIC PERIODICO

COMPILAZIONE SCHEDE BI RILEVAZIONE DATI CONTARILL E
MONTTORAGGIO ON-LINE ANNUALE ALLANAGHRAFE TRIBUTARIA
DEL CONTRATTI NOR REGISTRATI I IMPORTC FARI O

[SUPERTOAE & £ 10,379 14 (Tva inclusay
MONITORAGG], CONSUNTIVI & NON, DEI CONTRIBUTI RESIQNALT

i£ STATALT PER RENDICONTAZIONE DEGLI INTERVENTI BI
'_MAGGEOR.E ENTITA', FINANZIATI CON TALT MEZZT, COMPREST GLT|
INTERVENTI ALLUVIONALT ANNO. 2000 NON ANCORA CONCLUST

fa



ATTIVITAT DIVERSE NELL'AMBITO DEL PROGETTO "AGENZIA D'

Ufficio LL.PP. e Segretsria ISTLLPPO _
FREDISPOSIZIONE PRATICHE F!J‘\. ALLZZATE ALL'OTTENIMENTO DI
fCN"Put:J 71 PUBSLICT STATALIL, RECIONALT, EURCPEL/ALTRD

CONTROLLO REQUISITI DI QUALIFICAZIONE DITTE TITOLARI OI
CONTRATTI

CONTROLLO EAGGIGRNAMENTO PERICDICO REQUISITI DI
QUALTFICAZIONE DITTE TITOLART D] CONTRATTI PLURIENMALT
PREDISPCSIZIONE PRATICA PER LIQUIDAZIONE SEMESTRALE
TNCENTIVI £ ART. 92 D.LG3.163/08 E S.M.1. CON COMPIAZIONE
FOGLI D1 _CA__COLD ELETTRONICO PER RIPARTIZIONE |

PREDISPOSTZIONE E GESTIONE CONFERENZE DI SERVIZI DI
COMPETENZA DEL SETTORE

ATTIVITA TECNICHE
GESTIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA DEL SERVIZIO DI
MANUTENZIONE ORUINARIA STRADE COMUNALT CONCENTRICC E
FRAZIONI - REALTZZAZIONE PICCOLT INTERVENTI DI
MANUTENZIONE ORDINARIA IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA

GESTIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA DEL SERVIZIO DI
MANUTENZIONE ORDINARTA STABILT COMUNALT -
REALIZZAZIONE PICCOLI INTERVENTI DI MANUTENZIONE
[(CRDTNARTA Jh AMMINISTRAZIONE DIRFTTA

GESTIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA DEL SERVIZIO DI
MANUTENZIONE EDIFICT SCOLASTICI COMUNALT -
|RFALIZ747I0ONE PICCOLY INTERVENTT DT MANUTENZIONE
[ORDINARTA T8 AMMINISTRAZIONE DIRETTA

GESTIONE ATTIVITA' [ CAPO-SQUADRA OPERATIVA SERVIZI
MANUTENZIGNE STRADE £ STABILL COMLIMALT £
COORDINAMENTE SERVIZIO DI REPERIRTL TTA'

REALIZZAZIONE TN AMMINISTRAZIONE DIRETTA DI INTERVENTI
DI MANUTENZIONE ORDINARIA E STRADRDINARIA SEGNALETICA
CRIZZONTALE, COMPRESO IL TRACCIAMENTO DELIMITAZIONE E
Ufficio LL.PP., Segreteria e Servizi  |NUMERAZIONE DI SPAZT PUBBLICI DESTINATI AL MERCATO

Manutentivi (Strade, Stabili & Impianti)neci 1 aMRL I Ao
REALIZZAZFIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA DI NTERVENTI

B \’MVJ—E’\E.-_J.OVE OPDINARA & PULIZIA FOSSATT DI RACCOLTA
E “MAL‘E"“PI‘WO ACQUE IETDR.C 1E POST' LATERALMENTE AL
SEDIME: r"ngfl"ﬁ\]_I DI PROPRIETA’ COMUNALE

" |REALIZZAZIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA DI INTERVENTL
PERIODICI DI SFALCIQ FREA SULLE BANCHINE £ SCARPATE
STRADALL : ; : :
ORGANIZZAZIONE £ GESTIONE SERVIZIO SGOMBERQO NEVE A
MEZZ0 DI MACCHINARL E SPALATORI - STOCCACGIOE
| SPARGIMENTO CLORURC DI SODID
ORGANIZZAZIONE OPERAZIGNI DI ALLESTIMENTO SEGGLE
TABELLOMI ELETTORALI - MCNTAGGIO, SMONTAGGIO,
ASEISTENZA E SUPPORTO ALL'UFFIZIO ELETTORALE PER LE
OPERAZIONT BT IMBALLO, CARICO £ TRASPORTO PRESSO LE
SEDI DEGU UFFICE COMPETENTI DEL PLICHI PERVENUTT ALLA
SEDE COMUNALE DALLE VARIE SEZTONI DI SEGGIO - RIMDZIONE
MANIFESTI AFFISSI, PULITURA, SMONTAGGID £ RICOVERD
TABELLONT I AMMINISTRAZIGNE DIRETTA £/0 IN APPALTO

4]



GESTIONE PRATICHE RELATIVE ALLA MANOMISSIONE DEL SUOLO
PURBLICO E RILASCIO E LE AUTORIZZAZIONI SU ISTANZA DI
PARTE

Mantertivi (Bliade; Stablll e mplartl ) e e AL E e e

Ufficio LL.PP,, Segreteria e Servizl

GESTIONE TECHICO-AMMINISTRATIVA-CONTABILE CON
VERIFICHE PERIODICHE DI TUTTI GLI IMPIANTI TERMICT,
IMPIANTI ELETTRICT DI MESSA A TERRA, DF EMERGENZA €
ANTINCENDIO CONSISTENTE NELLE VERIFICHE DI LEGSE CON
ARCHIVIAZICONE VERBALL BT CONTROLLT BFFETTUATT , DENUNCE

ILSPESL, EARPA NUOVI IMPIANTI ELETTRICI D7 MESSA A

TERRA , DENUNCEIS.2.ES.L. DL NUOVI IMPIANTI DI CENTRALT
TERMICHE, RINNOVO COULAUDL CENTRALT TERMICHE, RINNOVG
CERTIFICAT] PREVENZIONE INCENDI VIGILI DEL FU 0CO,
VERIFICA ANNUALF CORRETTA COMPILAZIONE LIBRETTY

CENTRALE O TMPIANTO PER SINGOLA CENTRALE TERMICA,
MONITORAGGIO E CONTABILIZZAZIONE ANNUALE CONSUMI D1
GASOLIO PER SINGOLO EDIFICIO, REGISTRAZIONE FATTURE
RELATIVE A TUTTL I CONSUMI ENERGETICI, CONTABILIZZAZIONE
SPESE ANNUALT PER GESTIONE CALORE E QUANTIFICAZIONE
RIMBORSI DA RICHIEDERST AGL AFFTTTUART DET LOCALT DI
PROPRIETA’ COMUNALE, RICHIESTE NUOVI ALLACCIAMENTT £/0
SPOSTAMENTO CONTATORI/ALTRO

CONTROLLO GESTIONE IMPIANTI TiL UMINAZTONE PUBBLICA

CITTA E FRAPICNI

PREDISPOSIZIONE RiM BORSI ALL'AZIENDA MULTISERVIZE
CASALESE DELLE SPESE PER I CONSUMI DI ENERGIA ELETTRICA
DEGLI IMPIANTT DI ILLUMINAZIONE PUBALICA DELLA CITTA'

ENERGETICT GLOBALIL, GASOLIO PER AUTOTRAZIONE, PER
RISCALDAMENTGC, BENZINA, GAS METANO ED ENERGIA
ELETTRICA E COMPILAZIONE MODULL PER T MINISTERO DEL
COMMERCIO E ARTIGIANATG - FIRE, CONTARINIZZAZIONE DET
TEP/A {Tonnellate equivalenti di petrolio annuo consumate) F
COMUNICAZIONE ANKUALE DFI DATE RACCOLTI AL MINISTERC

LA s e Y

GESTIONE TECHICC-AMMINISTRATIVA-CONTAEILE CON .
VERIFICHE PERICDICHE DI TUTTI GLI IMPIANTI ASCENSORI ED 7|

ELEVATORI £ PEST PUBBLICT, CONSISTENTE NELLE VERIFICHE DI
LEGGE CON ARCHIVIAZIONE VERBALT DI CONTROLLI EFFETTUATI

GESTIONE ATTIVITA' DELLA COMMISSIONE DI VIGILANZA LOCALL
PUBBLICO SPETTACOLO - RIUNIONE PER ESAME PROGETTO,
SOPRALLUGGTD DI VERIFICA, REDAZIONE VERBALE/ E
LIDUIDAZIONE COMPEAST

CONVOCAZIONE E GESTIONE ATTIVITA' DELLA COMMISSIONE
CONSILIARE LAVORT PUBBLICT

INTERVENTL DIVERSE E ATTIVITA DI SUBPORTO PER
VORGANIZZAZEONE DI I"*ANIFE‘:TWZIONI SFORTIVE, CULTURALT,
CONVEGNT 0 EVENTT VART (DICEMBRE NATALIZIO, ESTATE
RAGAZZI, MERCATINI AMBULANTI, FIERA DT SAN GIUSEPPE,

EESTA NEL VINOG FCC

(=]




PIANO DEGLI OBIETTIVI DI CARATTERE INFORMATIVO

DlrlgenteﬂesponsablieArch Piercarla Co-g'gio]_a} W

ATTIVITA' PREVISTE

Servizio/Ufficio

Attivita da svolgere

Progetto Amianto

valutazioni tecnico-economiche per proseguimenic progettar 1)
ricognizione ‘capacitd residua discarics € previsioni tempistica
esaurimento; 2) stimia  del  fabbisogno finanziaric  per
completaniento progette {preferibilmente comprensivo dei dati del
censiments 2012)

Progetio Amianto

Mighioramento reslizzazione discarica amianto: 1) awio recuperg
ambientale 1° lotto; 2) realizzazione nuovo settere vasca 2C:
asecuzione [avor

Drogetic Amianio

Proseguimento banifiche "polvering”: 1) progettazione di nuovi siti,
ricognizione risorse mediznte econamie su residui; 2)
approvazione nuova convenzione con ARPA e con ASL per
monitoraggi ambientali

Frogetio Amianto

Contributl rimozione coperture privete: Revisione graduatorie
bandi precadent, sportello a! pubblica, figuidazione contributi.

Progetto Amianto

Rimpzione cpperture pubbliche: ricognizione fondi e fabbisogni de
48 comuni, Accorde di Programma e trasferimento fondi

Progetlo Amianto

Coordinamento interventt: Rendicontazione attivits e spese, attivitd
di atcertamento, diffide e ordinanze; eampagna informativa;
raccolts documenti per legali incaricati della vertenza

Ecologia - risparmio gnercetico ed gnergie
rinnovabii

Miglioramento gastione energetica edifici comunali; Predisposizione
documentazioni tecniche ed istanze di contribuzione per
l'esecuzione di impiant! fotovoltaid; partecipazione a incontri e
tavoll di lavore organizzati dal GUT per la presentazione dellidea
guida del progetto sperimentale con rapp.ti scolastidl, operatori
pubblic e privati

Ecalogia - risparmia engrgetice ad eﬂe}'gie
rinnovabili

Miglicramento gestione energetica edific comunali: Afffidamento
ed esecuzione lavori di sestituzione serrament] scuola elementare
Bistolfl {fammessa a finanziamento regicnale)

Ecologia - risparmio energetico od energle:
rinnavabili

Protocollo Amiante + fotovoltaico: menitoraggio e controlio attivita
inerenti i Protocolle; eventuzle rilancio campagna informaziona

i
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PIANO DEGLI OBIETTIVI DI CARATTERE INFORMATIVO

Dirigenteﬂe’épqr‘asaﬁile; Arch. Piercarla Coggiola

ATTIVITA' PREVISTE

Servizio /Ufficio

Attivita da svolgere

Ecologia - miglioramenta pulizia dalia citta

installzrionz caridllonistica divieti di sosta per facilitare |o.spazzemento
stradale, i coordinaments con Comando Poliziz Locale.

Eeolooia - rifiuti

- Progetto postazion! automiatiche » isvle ecoiogiche in centro sforico:
completamento tavorl e swio sistema; distribuzions &l pubblico matariale
informative ed e-key; definizions procedure per nugvi insanmenti e
varazioni utenze; monitoraggia delle attivi finc alla fase 3 regime

Ecologia - rifiuti

Miglioramento procedura operative attuale sistema di raccolta: zlbo
compostator], informazicne al pubblico, autorizzazione cassonstti e
mcniﬁoz‘aggic'efﬁcienza servizio raccolia e spazzamento,; supporto a

Tributi per procediment assimilabilita

Ecologia - qualita dell'aria

Revisione ZTL ambientaie ¢ provvedimentt consequent,

Ecologia - mobilita sostenibile

Partecipazione & bandi regionali, realizzezione progetti finanziat:
piste ciclabili, zone 30, ZTL ambientale, bike sharing

Ecologia - rumore ed élettromagnetismo

Predisposizione regolamento sulla tutela ingquinamento acustico &
revisiona procedimentt connessi

Ecologia - rumicre ed elettromagnetismo

Revisione procedure elettromagnetismo e lacalizzazions antenne
telefonia mobile

Ecoiogia - inguinamenta acgue e suoli

Gestione autorzzazioni & procedurs ordinade; atiivita di
accertamento, diffide e ordinanze; autorizzazione bonifiche a
iniziativa di terzi

Eeologia - inguinamento territaria

Banifica discariche abusive, riscluzione critidtd su secnalazioni,
pareri € autorizazioni tematiche ambientali: VI&, industrie
insalubri, gas tossic

Ecologia - promozions ambigrtate

Altivits di sensibilizzazione ambientale: Progetti di educazione
ambientale sulle scuole, iniziative di sensibilizzazione &
infarrazione sutemi ambientali; contributi ad ativita di tutsla

delf'ambicrte




PIANG DEGLI OBIETTIVI DI CARATTERE INFORMATIVO

Dirigente R__éﬁﬁbnsabi!e: Arch, Piercarla Coggiola

S

ATTIVITA' PREVISTE !

Servizio/Ufficio

Attivita da svoigere

Ecologia ~animali

1

Controlls animali sinantropi: iniziative per il contenimento colonie
piccioni, felin, roditori e animali infestanti, Servizio catfura cani
randagi e canile consortile, Regolamento comidnale tutela animah

n

Verde pubblico

Predisposizione regolemento sulla tutels delle ares verdi e ludiche e
revisione procedimenti connessi

Werde pubblico

Proseguimento programma o messa in sicurézza aree ginco;
adeguamenta o eliminaricne giochi ad alto rischie, realizzazione
nuove aree, Cartellonistica per utilizzo.

Varde pubblico

Miglioramento patrimaonio verde pubblico: riqualificazione alberate e
giardini, realizzazione nuove aree verdi (es. Parco Eternot):
gestione ordinaria & manutenzione ares verdi

Verde pubblico

Valorizzazions e regolamentazione Parco della Cittadellz;
Predisposizians regolamento sull' utilizzo del Parco e ravisione
procedimeanti canness

Verde pubbiico

Revisione procedimento delie sponsarizzazioni aree verdi e rotatorie

Tutela Ambiente

Attivita istituzionali: segreteria Commiissione Consiliare Ambiente e
Consulta Territoriale

Tutela Ambiente - Opere pubbliche;

attivitd di pregrammazione, pregettazione ed eseclzione opers
pubbliche praviste ael programma di compentenza

Pagma &



PIANG DEGLI OBIETTIVI DI CARATTERE INFORMATIVO

(Dirigente Responsabile: Enrico Pecoroni e S

ATTIVITA' PREVISTE

Servizio/Ufficio Attivitad da svolgere

(Sesticne Bilancio

- Elabarazione Bilando di Previsione Annuale e Pluriennale e relativi
allegati;

- Redarzione PEG;

- Predisposizicne Variazion di Bilandio/PEG;

- Elaborazione Rendiconto,

Gestione AltD

- Parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione:
- Visto di copertura finanziaria sullé Determinazioni Dirigenziali &
Impegnao di Spesa.

Gestone fonti di finanziamento

- Assunzione di Mutui e Prestiti Obbligazionari;
- Pagamenta rate ¢i ammoriamenta.

Gestione pagamenti

- Registrazione fatiure acquisto;

- Liguidazione document di spesa;
- Emissione Mandati dif pagamenta;
- Comunicazions al fornitore,

Gestione incassl

- Accertamento Entrate;
- Ermissiong Reversali.

Gestione VA

- Emissione fatiure servizi rlevanti IVa;
Liquidazione IVA mensile;

Compliazione e trasmissione telematica F24ER;
Elaberaziene Dichiarazione [VA,

(zestione fiscale

Czicolo e Versemento Ritenute & TRAP;
Predisposiziona & trasmissione telematica F24EF;
Certificazione ritenute operate;

Elaborazione Dichiarazioni IRAP e 770 ordinaric,

b

Elaborazione referto;
|- Elaborazione indicater;
- Elaborazione report;
- Rilevazione costiffabbisogni standard;
1~ Suppdrte al nucko di valutazione.




Gestione ¢a5sa economale

Gestiong inventario beni mobii

Gestione procedure di acquisto beni e servizi

Gestione contratti in essere di beni e sarvizi
(@ mere titolo esemplificativo: pulizie, manuterzioni varis, telefonia,
riscaldamento, attrezzature d'ufficio, ecc.)

Gestionse autoparco

Gestione assicurazioni

Gestione front-office

Gestione Imposta Munidpale propria sperimentzsle

- Denunce di variazione e di successione;
- Istanze di agevoiazioni;
- Istanze di rimborso ed emissione provvedimant’;
- Certificazioni di legoe;
- Versamenti in acconic € a saldo;
- Agaiornamento banca datl.
Gestione Tassa Smaltimento Rifiuti Solidi Urbani

- Denunce di nuova eccupazione, variazions e cessazione:
- Istanze di agevolazione per reddito;

- Istanze di riduzicne pef compostiera;

- Istanze di sgravio/rimborsc e relativi provvedimenti;

- Aggiornamento banca dati;

- Eiaborazioni ruoll di riscossions,

Tasse e Tributi Gestione accertament] tributari

- Emissione atcertamenti tribut locall:

~ Verifica partecipazione eccertament di tributi erarjali;
- Istanze di autotutels;

- Elaborazione ruoli céattivi.

Geslione contenzioso

- Predisposizione controdeduzioni;

1- Difesa dell'ente in Commissione Tributaria Pravinciale;
- Difesa defl'ente in Comissione Tributaria Regionale;

- Vaiutazione fpotesi concilizzioni giudiziali.

Gestione concessionari della riscossiona

- Monitoraggia della riscossions;

- Verifica riversamentt e imputaziene a bilancie;

- Controllo attivita Cosmo in relazione ai tribut minori (affissiont,
pubblicit ¢ tassa occupazione suclo pubblico).




